SALINAN

KEPUTUSAN MENTERI PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
REPUBLIK INDONESIA
NOMOR 2 TAHUN 2026
TENTANG
BENTUK DAN SPESIFIKASI KEPALA NASKAH DINAS DENGAN LOGO
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH

MENTERI PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 40 ayat (4)
Peraturan Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah Nomor 2
Tahun 2026 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah, perlu
menetapkan Keputusan Menteri Pendidikan Dasar dan
Menengah tentang Bentuk dan Spesifikasi Kepala Naskah
Dinas dengan Logo Kementerian Pendidikan Dasar dan
Menengah;

Mengingat - 1. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang
Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4916) sebagaimana
telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 61 Tahun
2024 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 39
Tahun 2008 tentang Kementerian Negara (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2024 Nomor 166,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
2230k

2. Peraturan Presiden Nomor 188 Tahun 2024 tentang
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah (lLembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2024 Nomor 385);

3. Peraturan Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah
Nomor 1 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2024 Nomor 1050);

4. Peraturan Menteri Pendidikan Dasar dan Menengah
Nomor 2 Tahun 2026 tentang Tata Naskah Dinas di
Lingkungan Kementerian Pendidikan Dasar dan
Menengah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2026
Nomor 2);



Menetapkan

KESATU

KEDUA

MEMUTUSKAN:
KEPUTUSAN MENTERI PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
TENTANG BENTUK DAN SPESIFIKASI KEPALA NASKAH DINAS
DENGAN LOGO KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN
MENENGAH.

Menetapkan bentuk dan spesifikasi kepala naskah dinas
dengan logo Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Menter! ini.
Keputusan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.
Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 12 Januari 2026
MENTERI PENDIDIKAN DASAR DAN
MENENGAH
REPUBLIK INDONESIA,
Al

ABDUL MU’T]
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SALINAN

LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI PENDIDIKAN DASAR DAN
MENENGAH

NOMOR 2 TAHUN 2026

TENTANG

BENTUK DAN SPESIFIKASI KEPALA NASKAH DINAS
DENGAN LOGO KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR
DAN MENENGAH

Bentuk dan Spesifikasi Kepala Naskah Dinas dengan menggunakan Logo
Kementerian sebagai berikut.

A. Kepala Naskah Dinas Kementerian:
1. Bentuk Kepala Naskah Dinas Kementerian dalam:

a. Bahasa Indonesia

e Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
¥y | Kemen Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta, 10270

i @ www.kemendikdasmen.goid
63177

b. Bahasa Inggris

Ministry of Primary and Secondary Education

Republic of Indonesia
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta, 10270
@ www kemendikdasmen.go.id

63177

2. Spesifikasi Kepala Naskah Dinas Kementerian:

a. Bentuk Kepala Naskah Dinas menggunakan konfigurasi logo jenama
sekunder Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah yang
terletak di sebelah kiri.

b. Garis pembatas berorientasi vertikal berwarna biru.

c. Nama Kementerian berada di sebelah kanan pada baris pertama dan
menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan
Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dengan berjenis huruf
Montserrat Bold, berwarna biru, dan berukuran 11 pt.

d. Alamat berada di bawah nama Kementerian ditulis lengkap tanpa
menyebutkan gedung dan lantai disertai kode pos dengan ketentuan
penulisan sesuai dengan Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

e. lkon laman berada di bawah alamat dan berwarna abu-abu gelap
diikuti dengan laman resmi Kementerian dengan berjenis huruf
Montserrat Medium, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

f. Ikon perangkat jemala berada di bawah laman resmi Kementerian
dan berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor kontak resmi
Kementerian, yaitu 177 dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.



B. Bentuk Kepala Naskah Dinas Staf Ahli Menteri

Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta, 10270
® www.kemendikdasmen.go.id

63177

Spesifikasi Kepala Naskah Dinas Staf Ahli Menteri:

1.

Bentuk Kepala Naskah Dinas menggunakan konfigurasi logo jenama
sekunder Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah yang terletak di
sebelah kiri.

Garis pembatas berorientasi vertikal berwarna biru.

Nama Kementerian berada di sebelah kanan pada baris pertama dan
menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan Bahasa
Indonesia yang Disempurnakan dengan berjenis huruf Montserrat Bold,
berwarna biru, dan berukuran 11 pt.

Alamat berada di bawah nama Kementerian ditulis lengkap tanpa
menyebutkan gedung dan lantai disertai kode pos dengan ketentuan
penulisan sesuai dengan Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan
dengan berjenis huruf Montserrat Medium, berwarna abu-abu gelap, dan
berukuran 7 pt.

Ikon laman berada di bawah alamat dan berwarna abu-abu gelap diikuti
dengan laman resmi Kementerian dengan berjenis huruf Montserrat
Medium, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

Ikon perangkat jemala berada di bawah laman resmi Kementerian dan
berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor kontak resmi
Kementerian, yaitu 177 dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

C. Kepala Naskah Dinas Unit Utama

I,

Bentuk Kepala Naskah Dinas Unit Utama dalam
a. Bahasa Indonesia
1) Contoh Kepala Naskah Dinas Sekretariat Jenderal

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah

Sekretariat Jenderal

% Kemen Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta, 10270

—_— @ www.kemendikdasmen.go.id

0177

2) Contoh Kepala Naskah Dinas Unit Utama, Direktorat Jenderal
Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan
Menengah

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar,

dan Pendidikan Menengah
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta, 10270
@ www.kemendikdasmen.goid

3177

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah



b.

Bahasa Inggris

1) Contoh Kepala Naskah Dinas Sekretariat Jenderal

Ministry of Primary and Secondary Education

Republic of Indonesia

Secretariat General

Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta, 10270
@ www kemendikdasmen.go.id

Q177

2) Contoh Kepala Naskah Dinas Unit Utama, Direktorat Jenderal
Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar, dan Pendidikan
Menengah

Ministry of Primary and Secendary Education

Republic of Indonesia

and Special Services Education
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta, 10270
@ www.kemendikdasmen.gaid

0177

2. Spesifikasi Kepala Naskah Dinas Unit Utama:

a.

Bentuk Kepala Naskah Dinas menggunakan konfigurasi logo jenama
sekunder Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah yang
terletak di sebelah kiri.

Garis pembatas berorientasi vertikal berwarna biru.

Nama Kementerian berada di sebelah kanan pada baris pertama dan
menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan
Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dengan berjenis huruf
Montserrat Bold, berwarna biru, dan berukuran 11 pt.

Nama unit utama berada di bawah nama Kementerian dan
menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan
Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dengan berjenis huruf
Montserrat SemiBold, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 8 pt.

Alamat berada di bawah nama Kementerian ditulis lengkap tanpa
menyebutkan gedung dan lantai disertai kode pos dengan ketentuan
penulisan sesuai dengan Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

Ikon laman berada di bawah alamat dan berwarna abu-abu gelap
diikuti dengan laman resmi Kementerian dengan berjenis huruf
Montserrat Medium, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

Ikon perangkat jemala berada di bawah laman resmi Kementerian
dan berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor kontak resmi
Kementerian, yaitu 177 dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

Directorate General of Vocational Education, Special Education,




D. Kepala Naskah Dinas Unit Utama dan/atau Unit Kerja yang lokasinya tidak
berada di kompleks Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah, Senayan,
Jakarta

1. Bentuk Kepala Naskah Dinas

a.

Unit Utama yang lokasinya tidak berada di kompleks Kementerian
Pendidikan Dasar dan Menengah, Senayan, Jakarta

Badan Pengembangan dan Pembinaan Bahasa

Jalan Daksinapati Barat IV, Rawamangun, Jakarta Timur, 13220
& wwwkemendikdasmen.go.id

@ (021) 4896558 63177

b. Unit Kerja yang lokasinya tidak berada di kompleks Kementerian
Pendidikan Dasar dan Menengah, Senayan, Jakarta

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
Direktorat Jenderal Pendidikan Anak Usia Dini, Pendidikan Dasar,

dan Pendidikan Menengah

Direktorat Sekolah Menengah Atas

Jalan RS Fatmawati, Cipete, Cilandak, Jakarta Sefatan, 12410
& www.kemendikdasmen.go.id

@ 001215582599 £3 177

2. Spesifikasi Kepala Naskah Dinas Unit Utama dan/atau Unit Kerja yang
lokasinya tidak berada di kompleks Kementerian Pendidikan Dasar dan
Menengah, Senayan, Jakarta:

a.

Bentuk Kepala Naskah Dinas menggunakan konfigurasi logo jenama
sekunder Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah yang
terletak di sebelah kiri.

Garis pembatas berorientasi vertikal berwarna biru.

Nama Kementerian berada di sebelah kanan pada baris pertama dan
menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan
Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dengan berjenis huruf
Montserrat Bold, berwarna biru, dan berukuran 11 pt.

Nama unit utama berada di bawah nama Kementerian dan
menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan
Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dengan berjenis huruf
Montserrat SemiBold, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 8 pt.

Nama unit kerja yang dipimpin oleh pimpinan tinggi pratama berada
di bawah nama unit utama dan menggunakan huruf kapital pada tiap
kata sesuai dengan Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan
dengan berjenis huruf Montserrat Medium, berwarna abu-abu gelap,
dan berukuran 8 pt.

Alamat berada di bawah nama Kementerian ditulis lengkap tanpa
menyebutkan gedung dan lantai disertai kode pos dengan ketentuan
penulisan sesuai dengan Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

Ikon laman berada di bawah alamat dan berwarna abu-abu gelap
diikuti dengan laman resmi Kementerian dengan berjenis huruf
Montserrat Medium, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

Ikon bantuan atau informasi berada di bawah laman resmi

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah




P s

Kementerian dan berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor
kontak aktif unit kerja dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

i. Ikon perangkat jemala berada di bawah laman resmi Kementerian
dan berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor kontak resmi
Kementerian, yaitu 177 dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

E. Bentuk Kepala Naskah Dinas Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kementerian
Pendidikan Dasar dan Menengah

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
Balai Pengembangan Penjaminan Mutu Pendidikan Vokasi
Bidang Kelautan, Perikanan,Teknologi Informasi dan Komunikasi
Jalan Diklat No. 30, Pacceliekang, Pattallassang, Gowa, Sulawesi Selatan, 92172
@& www.kemendikdasmen.go.id

@ 0815012318 3 177

Spesifikasi Kepala Naskah Dinas Unit Pelaksana Teknis (UPT) Kementerian
Pendidikan Dasar dan Menengah:

1. Bentuk Kepala Naskah Dinas menggunakan konfigurasi logo jenama
sekunder Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah yang terletak di
sebelah kiri.

2. Garis pembatas berorientasi vertikal berwarna biru.

3. Nama Kementerian berada di sebelah kanan pada baris pertama dan
menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan Bahasa
Indonesia yang Disempurnakan dengan berjenis huruf Montserrat Bold,
berwarna biru, dan berukuran 11 pt.

4. Nama Unit Pelaksana Teknis berada di bawah nama unit utama dan
menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan Bahasa
Indonesia yang Disempurnakan dengan berjenis huruf Montserrat
Medium, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 8 pt.

5. Alamat berada di bawah nama Kementerian ditulis lengkap tanpa
menyebutkan gedung dan lantai disertai kode pos dengan ketentuan
penulisan sesuai dengan Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan
dengan berjenis huruf Montserrat Medium, berwarna abu-abu gelap, dan
berukuran 7 pt.

6. lkon laman berada di bawah alamat dan berwarna abu-abu gelap diikuti
dengan laman resmi Kementerian dengan berjenis huruf Montserrat
Medium, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

7. lkon bantuan atau informasi berada di bawah laman resmi Kementerian
dan berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor kontak aktif unit
kerja dengan berjenis huruf Montserrat Medium, berwarna abu-abu
gelap, dan berukuran 7 pt.

8. Ikon perangkat jemala berada di bawah laman resmi Kementerian dan
berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor kontak resmi
Kementerian, yaitu 177 dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.



F. Bentuk Kepala Naskah Dinas Pusat-Pusat di bawah koordinasi
Sekretariat Jenderal

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
Pusat Layanan Pembiayaan Pendidikan

Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta, 10270

& www.kemendikdasmen.go.id

63177

Spesifikasi Kepala Naskah Dinas Pusat-Pusat di bawah koordinasi

Sekretariat Jenderal:

1. Bentuk Kepala Naskah Dinas menggunakan konfigurasi logo jenama

sekunder Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah yang terletak

di sebelah kiri.

Garis pembatas berorientasi vertikal berwarna biru.

Nama Kementerian berada di sebelah kanan pada baris pertama dan

menggunakan huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan

Bahasa Indonesia yang disempurnakan dengan berjenis huruf

Montserrat Bold, berwarna biru, dan berukuran 11 pt.

4. Nama pusat berada di bawah nama Kementerian dan menggunakan
huruf kapital pada tiap kata sesuai dengan Ejaan Bahasa Indonesia
yang Disempurnakan dengan berjenis huruf Montserrat SemiBold,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 8 pt.

5. Alamat berada di bawah nama Kementerian ditulis lengkap tanpa
menyebutkan gedung dan lantai disertai kode pos dengan ketentuan
penulisan sesuai dengan Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan dengan berjenis huruf Montserrat Medium, berwarna
abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

6. lkon laman berada di bawah alamat dan berwarna abu-abu gelap
diikuti dengan laman resmi Kementerian dengan berjenis huruf
Montserrat Medium, berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

7. lkon bantuan atau informasi berada di bawah laman resmi
Kementerian dan berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor
kontak aktif unit kerja dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.

8. Ikon perangkat jemala berada di bawah laman resmi Kementerian dan
berwarna abu-abu gelap diikuti dengan nomor kontak resmi
Kementerian, yaitu 177 dengan berjenis huruf Montserrat Medium,
berwarna abu-abu gelap, dan berukuran 7 pt.
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G. Kepala Prosedur Operasional Standar Administrasi Pemerintahan

Kemen

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
SEKRETARIAT JENDERAL
BIRO ORGANISASI DAN SUMBER DAYA MANUSIA



Spesifikasi  Kepala  Prosedur Operasional Standar Administrasi
Pemerintahan:

I

Bentuk Kepala Prosedur Operasional Standar Administrasi
Pemerintahan menggunakan konfigurasi logo jenama tersier
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah.

Nama Kementerian berada di bawah logo jenama tersier menggunakan
huruf kapital dengan berjenis huruf Bookman Old Style, berwarna hitam,
dan berukuran 12 pt.

Nama unit utama berada di bawah nama Kementerian menggunakan
huruf kapital dengan berjenis huruf Bookman Old Style, berwarna hitam,
dan berukuran 10 pt.

Nama unit kerja/Unit Pelaksana Teknis di bawah nama unit utama
menggunakan huruf kapital dengan berjenis huruf Bookman Old Style,
berwarna hitam, dan berukuran 10 pt.

MENTERI PENDIDIKAN DASAR DAN
MENENGAH
REPUBLIK INDONESIA,

TTD.

ABDUL MUTI

001



